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Sorumlular İş Akış Şeması 
Görev ve 

Sorumluluklar 

Mevzuat ve 

Kayıtlar 

Taşınır Kayıt 

Kontrol 

Yetkilisi 

 

Birim Personeli Adına 

Taşınır İstek Belgesi 

Düzenler, Birim 

Yöneticisi Oluruna 

Sunar. 

4734 Sayılı 

Kanun 

 

5018 Sayılı 

Kanun 

 

Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

Taşınır Kayıt 

Kontrol 

Yetkilisi 

 
Taşınır istek belgesi ile 

istenilen miktarlar 

depoda ki mevcuda göre 

kontrol etmek, 

karşılanacak miktarı 

istek belgesinde 

belirtmek. 

Taşınır Kayıt 

Kontrol 

Yetkilisi 

 

Verilen malzemelerin 

depo çıkışını yapmak 

için TİF düzenlenir 

Taşınır Kayıt 

Kontrol 

Yetkilisi 

 Verilen malzemelere 

göre düzenlenen tüketim 

çıkış fişlerine göre 3 

ayda bir tüketim 

malzemeleri çıkış raporu 

düzenlemek ve 

Konsolide yetkilisine 

gönderilir. 

Taşınır Kayıt 

Kontrol 

Yetkilisi 

 

 

 

Başla 

Birimler ihtiyaçlarına göre 

düzenledikleri Taşınır İstek 

Belgesini başkanlığımıza gönderir 

İstek kabul 

edildi mi? 

H 

E 

İstenilen 

Malzemeler 

Verilmez. 

Tüm evrakların birer sureti 

standart dosya düzenine göre 

dosyalanır. 

Bitir 

Taşınır İşlem Fişi   

(Tüketim Çıkış)   

Düzenlenir 

Her 3 ayda bir düzenlenen Tüketim 

Malzemeleri Çıkış Raporu 

Konsolide yetkilisine gönderilir. 

S U N A N 

 

 

Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi 

O N A Y L A Y A N 

 

Ramazan DÜNDAR 

İdari ve Mali İşler Daire Başkanı 


